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नगर काय[पाͧलकाको बैठक संचालन सàबÛधी काय[ͪवͬध - २०७४ 

१. Ĥèतावना 

ǒğवेणी नलगाड नगर काय[पाͧलका (काय[सàपादन) Ǔनयमावलȣ, २०७४ को Ǔनयम १० को उपǓनयम १ बमोिजम नगर  

काय[पाͧलकाको बैठक संचालनको लाͬग यो काय[ͪवͬध èवीकृत गरȣ जारȣ गǐरएको छ । 

२. पǐरभाषाः 

ͪवषय वा Ĥसɨगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ͪ वͬधमा, – 

क) “Ǔनयमावलȣ” भÛनाले नगरपाͧलकाको काय[सàपादन Ǔनयमावलȣलाई सàझन ुपद[छ । 

ख) “वडा अÚय¢” भÛनाले नगरपाͧलकाको वडा अÚय¢ सàझनु पद[छ । 

ग) “सदèय” भÛनाले नगरपाͧलकाको वडा सदèय सàझनु पद[छ । 

घ) “नगर Ĥमुख” भÛनाले नगरपाͧलकाको बैठकको नगर अÚय¢ता गनȶ åयिÈतलाई सàझनु पद[छ । 

ङ) “काय[पाͧलका” भÛनाले नगरपाͧलकाको काय[पाͧलका सàझनु पद[छ । 

(च) “वडा सͧमǓत” भÛनाले नगरपाͧलकाको वडा सͧमǓत सàझनु पद[छ । 

३. वडा सͧमǓतको बैठकः 

३.१ वडा सͧमǓतको बैठक कàतीमा मǑहनाको एक पटक बèनेछ । तर मǑहनामा Ǔतन पटक भÛदाबढȣ बठैक बसेको 

भƣा पाइने छैन । 

३.२ वडा सͧमǓतको बैठकको अÚय¢ता वडा अÚय¢ले गनȶछ र Ǔनजको अनुपिèथǓतमा बठैकमा 

उपिèथत Ïयेçठ सदèयले वडा सͧमǓतको बठैकको अÚय¢ता गनȶछ । 

३.३ वडा सͧमǓतको बैठक वडा अÚय¢को Ǔनदȶशनमा वडा सͬचवले बोलाउनेछ । 

४. बैठक बèने èथान र समय 

४.१ वडा सͧमǓतको बैठक वडा सͧमǓतको काया[लयमा बèनेछ । 

४.२ वडा सͧमǓतको बैठकका लाͬग सूचना गदा[ बठैक बèन ेͧमǓत, समय र èथान खुलाइ पठाउनु 

पनȶछ । 
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४.३ यसरȣ सूचना गदा[ बैठक बèने समयभÛदा तीन Ǒदन अगाव ैउपलÞध गराउनु पनȶछ । 

५. छलफलको ͪवषय 

५.१ वडा सͧमǓतको बैठक बोलाउँदा सो बैठकमा छलफल गǐरने ͪवषय èपçट ǽपले ͩकटान गरȣ 

बैठक बèने ͧमǓत भÛदा सामाÛयतया २४ घÖटा अगावै वडा सͬचवले सबै सदèयलाई उपलÞध 

गराउनु पनȶछ । 

५.२ वडा अÚय¢को Ǔनदȶशनमा वडा सͬचवले वडा सͧमǓतको बैठकको काय[Đम ͧलͨखत ǽपमा 

तयार गनȶछ । Ĥèताव सàबÛधी खाका अनुसूची १ वमोिजम हुनेछ । 

६. उपिèथǓत 

६.१ बैठकमा उपिèथत Ĥ×येक सदèयले उपिèथत पिुèतकामा आÝनो नाम र बुͨ झने गरȣ दèतखत 

गनु[पनȶछ । 

६.२ वडा सͬचवले वडा सͧमǓतको बैठकमा सͬचवको ǽपमा उपिèथत पुिèतकामा उपिèथǓत जनाई 

दèतखत गनु[पनȶछ । 

७. बैठक संचालन ĤͩĐया 

७.१ बैठकलाई सåुयविèथत गनȶ काम बैठकको अÚय¢ता गनȶ åयिÈतको हुनेछ । 

७.२ नगर Ĥमुखको आसनको सàमान र आदर गनु[ वडा सͧमǓतका Ĥ×येक सदèयको कत[åय हुनेछ । 

७.३ बैठकको छलफल ͪवषयसूचीका आधारमा बैठकको अÚय¢ता गनȶ åयिÈतले तोके बमोिजम 

हुनेछ । 

७.४ बैठकको छलफलमा भाग ͧलने सदèयले बोãन ेपालो तथा बोãन पाउने समयको अवͬध 

बैठकको अÚय¢ता गनȶ åयिÈतले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हुनेछ । 

७.५ एक जना सदèयले बोͧलरहेको समयमा अकȾ कुनै सदèयले बीचमा कुरा काɪनु हँुदैन । 

८. Ǔनण[य सàबÛधी åयवèथा 

८.१ Ĥèताव माͬथ बोãने Đम समाÜत भएपǓछ बठैकको अÚय¢ता गनȶ åयिÈतले सो Ĥèताव Ǔनण[यको 
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लाͬग Ĥèततु गनȶछ । 

८.२ बैठकको Ǔनण[य सामाÛयतया सव[सàमǓतको आधारमा हुनेछ । मत ͪवभाजन हुने अवèथामा 

अÚय¢ता गनȶ åयिÈत सǑहत तीन जना सदèयको बहुमतले गरेको Ǔनण[य बैठकको Ǔनण[य 

माǓननेछ । 

९. Ǔनण[यको अͧभलेख 

९.१ वडा सͬचवले बठैकमा भएको Ǔनण[यलाई Ǔनण[य पुिèतकामा अͧभलेख गरȣ उपिèथत 

सदèयलाई सहȣ गराइ राơुपनȶछ । 

९.२ बैठकबाट भएको कुनै Ǔनण[यमा ͬचƣ नबÐुने सदèयले Ǔनण[य पिुèतकामा छोटकरȣमा आÝनो 

फरक मत जगाउन सÈनेछ । 

१०. नगर काय[पाͧलकाको बैठक 

१०.१ नगर काय[पाͧलकाको बैठक कàतीमा मǑहनाको एक पटक बèनेछ । 

१०.२ नगर काय[पाͧलकाको बैठकको अÚय¢ता नगर Ĥमुखल ेगनȶछ र Ǔनजको अनुपिèथǓतमा बैठकमा 

नगर उप Ĥमुखले काय[पाͧलकाको बठैकको अÚय¢ता गनȶछ । 

१०.३ नगर काय[पाͧलकाको बैठक नगर Ĥमुखको Ǔनदȶशनमा काय[कारȣ अͬधकृतले बोलाउनेछ । 

११. बैठक बèने èथान र समय 

११.१ नगर काय[पाͧलकाको बैठक नगर काय[पाͧलकाको काया[लयमा बèनेछ । 

११.२ नगर काय[पाͧलकाको बैठकका लाͬग सूचना गदा[ बठैक बèने ͧमǓत, समय र èथान खुलाइ पठाउन ु

पनȶछ । 

११.३ यसरȣ सूचना गदा[ बैठक बèने समय भÛदा तीन Ǒदन अगावै उपलÞध गराउनु पनȶछ । 

१२. छलफलको ͪवषय 

१२.१ नगर काय[पाͧलकाको बैठक बोलाउँदा सो बठैकमा छलफल गǐरने ͪवषय èपçट ǽपले ͩकटान गरȣ 
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बैठक बèने ͧमǓतभÛदा सामाÛयतया २४ घÖटा अगाव ैकाय[कारȣ अͬधकृतले सब ैसदèयलाई 

उपलÞध गराउनुपनȶछ । 

१२.२ नगर Ĥमुखको Ǔनदȶशनमा काय[कारȣ अͬधकृतले काय[पाͧलकाको बैठकको काय[Đम ͧलͨखत ǽपमा 

तयार गनȶछ । 

१२.३ बैठकमा छलफलका लाͬग पेश गनȶ Ĥèताव सàबÛधी अÛय åयवèथा काय[सàपादन Ǔनयमावलȣमा 

तोͩकए वमोिजम हुनेछ । 

१३. उपिèथǓत 

१३.१ बैठकमा उपिèथत Ĥ×येक सदèयल ेउपिèथǓत पुिèतकामा आÝनो नाम र बुͨ झने गरȣ दèतखत 

गनु[पनȶछ । 

१३.२ काय[कारȣ अͬधकृतले काय[पाͧलकाको बैठकमा सͬचवको ǽपमा उपिèथत भई पुिèतकामा 

उपिèथǓत जनाई दèतखत गनु[पनȶछ । 

१४. बैठक संचालन ĤͩĐया 

१४.१ बैठकलाई सåुयविèथत गनȶ काम बैठकको अÚय¢ता गनȶ åयिÈतको हुनेछ । 

१४.२ नगर Ĥमुखको आसनको सàमान र आदर गनु[ काय[पाͧलकाका Ĥ×येक सदèयको कत[åय हुनेछ । 

१४.३ बैठकको छलफल ͪवषयसूचीका आधारमा बैठकको अÚय¢ता गनȶ åयिÈतले तोके बमोिजम हुनेछ 

१४.४ बैठकको छलफलमा भाग ͧलने सदèयले बोãने पालो तथा बोãन पाउने समयको अवͬध बठैकको 

अÚय¢ता गनȶ åयिÈतले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हुनेछ । 

१४.५ एक जना सदèयले बोͧलरहेको समयमा अकȾ कुनै सदèयले बीचमा कुरा काɪनु हँुदैन । 

१५. Ǔनण[य सàबÛधी åयवèथा 

१५.१ Ĥèताव माͬथ बोãने Đम समाÜत भएपǓछ बठैकको अÚय¢ता गनȶ åयिÈतले सो Ĥèताव Ǔनण[यको 

लाͬग Ĥèततु गनȶछ । 

१५.२ बैठकको Ǔनण[य सामाÛयतया सव[सàमǓतको आधारमा हुनेछ । मत ͪवभाजन हुने अवèथामा 
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अÚय¢ता गनȶ åयिÈत सǑहत बहुमत सदèयको Ǔनण[य बठैकको Ǔनण[य माǓननेछ । 

१५.३ बजेट, काय[Đम, नीǓत तथा èथानीय तहको Ǔनयमावलȣ बाहेकको ͪवषयमा १५.२ बमोिजम 

Ǔनण[य हुन नसकेमा åयिÈतगत उƣरदाǓय×व Ǔनजमाͬथ रहने गरȣ नगर काय[पाͧलकाको 

नगर Ĥमुखल ेगरेको Ǔनण[य अिÛतम हुनेछ । 

१६. Ǔनण[यको अͧभलेख 

१६.१ काय[कारȣ अͬधकृतले बैठकमा भएको Ǔनण[यलाई Ǔनण[य पुिèतकामा अͧभलेख गरȣ उपिèथत 

सदèयलाई सहȣ गराइ राÉ नुपनȶछ । 

१६.२ बैठकबाट भएको कुनै Ǔनण[यमा ͬचƣ नबÐुने सदèयले Ǔनण[य पिुèतकामा छोटकरȣमा आÝनो 

फरक मत जगाउन सÈनेछ । 

१७. बाधा अɬकाउ फुकाउनेः 

१७.१ यस काय[ͪवͬध काया[Ûवयनमा कुनै बाधा अɬकाउ परे नगर काय[पाͧलकाल ेǓनण[य गरȣ फुकाउन 

सÈनेछ । 

१८. पǐरमाज[न तथा संशोधनः 

१८.१ काय[ͪ वͬधलाई आवæयकता अनुसार नगर काय[पाͧलकाले पǐरमाज[न तथा संशोधन गन[ सÈनेछ । 

अनुसूची – १ 

Ĥèतावको ढाँचा 

बुँदा ५.२ सँग सàबिÛधत) 

ǒğवेणी नलगाड नगरपाͧलका 

नगर काय[पाͧलकाको काया[लय, खगेनकेfट 

जाजरकोट िजãला, ६ न.ं Ĥदेश 

ͪवषयः– । 

Ĥèताव पेश गन[ नगर Ĥमुखबाट èवीकृत ĤाÜत ͧमǓतः– 
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१. ͪवषयको संͯ ¢Üत वयहोराः– 

२. ĤाÜत परामश[ तथा अÛय साÛदͧभ[क कुराः– 

३. Ĥèताव पेश गनु[ पना[को कारण र सàबिÛधत शाखाको रायः– 

४. Ǔनण[य हुनु पनȶ åयहोराः– 

नोटः Ĥèताव तयार गदा[ देहायका कुराहǽमा Úयान Ǒदनुपनȶछः– 

१. “ͪवषयको संͯ¢Üत åयहोरा” अÛतग[त रहने ͪवबरणः– 

ͪवषयबèतुको पçृठभूमीमा यसबारे पǑहले कुनै Ǔनण[य भएको भए सोको ͪवबरण, Ĥèताͪवत Ǔनण[य काया[Ûवयन 

ĤͩĐया, समयावͬध, काय[¢ेğ, काया[Ûवयन गनȶ Ǔनकाय र लाÊने आͬथ[क दाǓय×व भए सो समेत उãलेख गरȣ कुनै 

योजनाको ͪवषय भए सो बारे छोटकरȣ ͪवबरण उãलेख गनȶ । 

२. “ĤाÜत परामश[ तथा अÛय साÛदͧभ[क कुरा” अÛतग[त काय[पाͧलका सͧमǓतहǽ र अÛय Ǔनकाय तथा 

ͪवशषे£हǽले कुनै परामश[ Ǒदएको भए सो समेत उãलेख गनȶ । साथै ͪवषयसँग सàबिÛधत नÈशा, ͫडजाइन वा 

ͬचğ भए सो समेत समावेश गनȶ । कानूनी परामश[ ͧलएको भए ĤǓतͧलपी समेत समावेश गनȶ । 

३. “Ĥèताव पेश गनु[ पना[को कारण र सàबिÛधत शाखाको राय” अÛतग[त सàबिÛधत ͪवषयमा आई परेको 

कǑठनाई र समèया, Ĥèताͪवत Ǔनण[यको औͬच×य र आवæयकता तथा ×यसबाट पन[ सÈने Ĥभाव समावशे गनȶ । 

४. “Ǔनण[य हुनुपनȶ åयहोरा” अÛतग[त जनु ͪवषयमा जे जèतो Ǔनण[य हुन Ĥèताव गǐरएको हो सोको èपçट åयहोरा 

राơे । 


